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[PRÉNOM ET NOM DE L'EXPÉDITEUR] [Titre : Directeur d'Hôtel / Maître d'Hôtel]
[Nom de l'établissement]
[Coordonnées]
À l’attention du Directeur de l’Établissement
[Nom de l'établissement destinataire] 
Fait à [Ville], le [Date du jour]
Objet : Recommandation professionnelle en faveur de Monsieur/Madame [Nom de l'employé]
Monsieur le Directeur,
J’ai le plaisir de vous recommander [Prénom et Nom de l'employé], qui a occupé le poste de [Intitulé du poste] au sein de notre établissement durant la période du [Date de début] au [Date de fin].
[Prénom de l'employé] a su répondre aux exigences élevées de notre clientèle internationale avec un sens de l’accueil exceptionnel et un professionnalisme constant. Sa maîtrise des langues étrangères ([Citer les langues, ex: anglais et allemand]) a été un atout majeur pour la satisfaction de nos hôtes. Il/Elle s’est particulièrement distingué(e) par sa capacité à gérer les situations de forte affluence avec calme et courtoisie.
Sérieux/se, ponctuel(le) et doté(e) d’une excellente présentation, [Prénom de l'employé] possède également un esprit d’équipe qui a grandement contribué à la cohésion de notre service. Il/Elle incarne parfaitement les valeurs d'excellence de notre secteur.
Je recommande vivement [Prénom de l'employé] pour toute opportunité au sein de votre prestigieux établissement et je reste à votre entière disposition pour tout renseignement complémentaire.
Je vous prie d’agréer, Monsieur le Directeur, l’expression de mes salutations distinguées.
[PRÉNOM ET NOM DE L'EXPÉDITEUR] [Signature]
