Nom Prénom
Adresse
Code postal / Ville
Nom de l'employeur
Adresse
Code postal / Ville

Fait à (Ville), le (Date)
Lettre recommandée avec accusé de réception (LRAR)
[bookmark: _GoBack]Objet :  Demande de congé parental
Madame, Monsieur [ou Nom du responsable],
Par la présente, je vous informe de ma décision de solliciter mon droit au congé parental d’éducation afin de me consacrer à l’éducation de mon enfant, [Prénom de l'enfant], né(e) le [Date de naissance].
Conformément aux dispositions de l’article L.1225-47 du Code du travail, je souhaite bénéficier de ce congé pour une durée initiale de [Nombre de mois/ans, ex: 1 an]. Mon absence débutera le [Date de début] et se terminera le [Date de fin].
(Optionnel : Si vous choisissez un temps partiel)
Je souhaiterais opter pour une formule à temps partiel à hauteur de [Ex: 80%]. À ce titre, je propose de répartir mon temps de présence au sein de l'entreprise selon les modalités suivantes : [Préciser les jours travaillés, ex: lundi, mardi, jeudi et vendredi]. Je reste bien entendu ouvert(e) à la discussion pour ajuster cette organisation selon les impératifs du service.
Je veillerai, avant mon départ, à préparer une note de suivi pour assurer la transmission de mes dossiers en cours et garantir ainsi la continuité de l'activité.
Je reste à votre disposition pour convenir d'un éventuel entretien afin d'évoquer les modalités pratiques de cette nouvelle organisation.
Je vous prie d’agréer, Madame, Monsieur [ou Nom du responsable], l’expression de mes salutations distinguées.
[Signature]

